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Instruktion för ifyllande av ansökan om ackreditering 

som medicinsk volontär inom Operation Smile

Vad roligt att du vill arbeta som medicinsk volontär inom Operation Smile! Du är varmt välkommen!
Denna instruktion har sammanställts för att underlätta ansökningsförfarandet. Här finns information om dels de krav som ställs på personer inom olika yrkeskategorier för att de ska kunna bli ackrediterade, dels hur ansökningsförfarandet går till.
Krav för olika yrkeskategorier
Läkare
För arbete som läkare krävs att du är specialistkompetent i plastikkirurgi, anestesi eller pediatrik. 
För plastikkirurger krävs dessutom erfarenhet och aktivt yrkesutövande av läpp- käk- och gomspaltskirurgi hos barn. 
Anestesiologer behöver, utöver vad som nämnts inledningsvis, erfarenhet av anestesi till barn i olika åldrar samt intyg rörande genomgången kurs i Avancerad hjärt- och lungräddning av barn, alternativt en av följande kurser: PALS (Paediatric Advanced Life Support), APLS (Advanced Paediatric Life Support) eller EPLS (European Paediatric Life Support). Anestesiologer rekommenderas också ha genomgått kurs i Avancerad hjärt- och lungräddning för vuxna i ansökan benämnd ACLS (Advanced Cardiac Life Support). 
För pediatriker krävs ett aktivt yrkesutövande inom professionen och, utöver vad som nämnts inledningsvis, intyg rörande genomgången kurs i Avancerad hjärt- och lungräddning av barn, alternativt en av följande kurser: PALS (Paediatric Advanced Life Support), APLS (Advanced Paediatric Life Support) eller EPLS (European Paediatric Life Support).
Sjuksköterska
För arbete som sjuksköterska krävs minst två års erfarenhet inom professionen samt ett aktivt yrkesutövande under de senaste två åren inom någon av följande specialiteter: medicinsk eller kirurgisk vårdavdelning, akutmottagning, anestesiavdelning, operationsavdelning, uppvakningsavdelning, intensivvårdsavdelning eller neonatalavdelning. Arbete som barnmorska eller sjuksköterska på mottagning, inom öppenvård eller psykiatri godkänns inte.
För arbete som sjuksköterska på vårdavdelning (Pre/Post) krävs minst två års erfarenhet inom professionen samt ett aktivt yrkesutövande under de senaste två åren på vårdavdelning eller akutmottagning. Sjuksköterskor med erfarenhet av vård av barn prioriteras.

För arbete som sjuksköterska på uppvakningsavdelning (Recovery) krävs minst två års erfarenhet inom professionen samt ett aktivt yrkesutövande under de senaste två åren på antingen en pediatrisk intensivvårdsavdelning, pediatrisk uppvakningsavdelning, neonatal intensivvårdsavdelning eller arbete som anestesisjuksköterska.
För arbete som operationssjuksköterska (Operating Room) krävs minst två års erfarenhet inom professionen samt ett aktivt yrkesutövande under de senaste två åren på en operationsavdelning. 
Sjuksköterskor behöver också intyg rörande genomgångna kurser i: 

• Hjärt- och lungräddning för vuxna i ansökan benämnd BLS (Basic Life Support). 

• Avancerad hjärt- och lungräddning för barn, alternativt en av följande kurser: PALS (Paediatric Advanced Life Support), APLS (Advanced Paediatric Life Support) eller EPLS (European Paediatric Life Support).
Tandläkare/Ortodontist

För arbete som tandläkare/ortodontist krävs erfarenhet av dels arbete med barn med läpp- käk- och gomspalt, dels avtryck och tillverkning av obturatorer och proteser till denna patientkategori. 
Logoped

För arbete som logoped krävs erfarenhet av arbete med barn med läpp- käk- och gomspalt. 

Lekterapeut

För arbete som lekterapeut krävs minst två års erfarenhet av arbete med förberedelser av barn inför narkos och operation. 

Medicinteknisk ingenjör
För arbete som medicinteknisk ingenjör krävs minst tre års erfarenhet av arbete på sjukhus utanför en operationsavdelning eller minst ett års erfarenhet av arbete på en operationsavdelning.
Ansökningsförfarande
Ansökan görs på Operation Smile Internationals hemsida: www.operationsmile.org/MVAC
Direktlänk till ansökningssidan finns också på Operation Smile Sveriges hemsida: www.operationsmile.se/bli volontär/medicinsk volontär.
Följande dokument ska bifogas ansökan:

• Examensbevis/legitimation (Medical License) 
• Specialistexamen/påbyggnadsutbildning (Board Certification) 
• CV på engelska

• Färgkopia av första sidan i ditt pass.

• Passfoto taget enligt godkänd standard för passfoto.
Scanna in dokumenten som pdf-filer och ladda ner upp dem på angiven plats i ansökningsformuläret. Dokumenten behöver inte översättas till engelska under förutsättning att erhållna examina finns angivna på engelska.
Ansökan består av följande tre delar:
1. Personlig sida i MVAC (Medical Volunteer Action Center)
På MVAC finns tillgång till det mesta av den information du behöver som volontär. Här kan du ta del av professionsspecifik information, följa planering och få information inför uppdrag, ha kontakt med andra volontärer samt anmäla dig till kommande uppdrag.
• www.operationsmile.org/MVAC

• Klicka på ”Sign up now” 
• Skapa din personliga sida

• Klicka på “Create account”
2. Ansökan samt insändande av meritdokument
• www.operationsmile.org/MVAC 
• Logga in på din personliga sida i MVAC

• Klicka på den grå fliken ”My Volunteer”
• Klicka på ”Edit Profile”
• Fyll i dina personuppgifter. Du behöver inte fylla i ”State of residence” och ”Country of residence”.
• Klicka på ”Save”
• Klicka åter på den grå fliken ”My Volunteer”
• Under ”My Volunteer Credentials” kommer ditt status att anges som ”Open”.
• Klicka på länken ”Credential Center”
• Klicka på ”Submit”
• Fyll i ansökningen och bifoga nödvändiga dokument.
• Klicka på ”Save” i slutet av ansökan
• När ansökan är korrekt ifylld framkommer alternativet ”Submit”. Klicka på det. 
• Din ansökan kommer nu att anges som ”Pending approval”. Detta betyder att din ansökan har skickats iväg för bedömning.
3. Insändande av resedokument (travel documents):
• www.operationsmile.org/MVAC 
• Logga in på din personliga sida i MVAC

• Klicka på den grå fliken ”My Volunteer”
• Klicka på ”My Volunteer Travel Documents”
• Klicka på ”View Travel Documents”
• Klicka på ”Submit”
• Fyll i ansökan och bifoga nödvändiga dokument.
• Klicka på ”Save” i slutet av ansökan
• När ansökan är korrekt ifylld framkommer alternativet ”Submit”. Klicka på denna.

Ansökningsprocessen handläggs av Operation Smile International vid dess huvudkontor i Norfolk, USA. Besked om utfallet av ansökan lämnas via e-post. När din ansökan är godkänd anges din status på MVAC som ”approved”. Handläggningstiden uppgår till cirka två månader.

Detta underlättar ansökningsprocessen:

• Du behöver inte göra hela ansökningsprocessen vid samma tillfälle. Kom bara ihåg att spara kontinuerligt under tiden du arbetar med ansökan. 
• Om du saknar uppgifter för att kunna fylla i vissa fält och därmed komma vidare skriv N/A (Not Applicable).
• Skriv datum exakt som efterfrågas. 

• Då ”expire date” saknas på utbildningsbevis skriv 00/00/00.
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